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第二部分   资料树清单

第一单元：屋宇和内务处理

1.11屋宇和地面

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：建筑物及厂房维护管理制度
	 页
	尚进
	

	
	房屋建筑台帐
	1.11
	尚进
	

	
	2008年建筑及地面设施风险分析和治理计划
	1.11
	尚进
	

	
	2008年建筑物及地面维护计划
	1.11
	尚进
	

	
	2008年建筑物及地面维护计划完成情况
	1.11
	尚进
	

	
	2008年建筑物及地面定期检查记录表及完成情况记录
	1.11
	尚进
	


1.12照明

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：照明设施管理制度
	
	范全喜
	

	
	照明设施一览表
	
	范全喜
	

	
	照明的安健环风险分析
	1.12
	范全喜
	

	
	照明的风险评估表
	
	范全喜
	

	
	2008年照明维护计划
	
	范全喜
	

	
	2008年照明维护计划完成情况记录
	
	范全喜
	

	
	2008年部分生产现场照度检测报告
	
	范全喜
	

	
	2008年作业场所照度不符合区域整改方案
	
	范全喜
	

	
	2008年部分生产照明检测不合格项整改验收单
	
	范全喜
	

	
	2008年照明专题风险评估报告
	
	范全喜
	

	
	北海电厂事故照明一览表
	
	范全喜
	

	
	采光设施管理制度
	
	范全喜
	

	
	安全玻璃的有关资料包
	
	范全喜
	

	
	
	
	
	


1.13通风

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：通风设施管理制度
	页
	尚进
	

	
	通风设施台帐
	
	尚进
	

	
	通风设施风险分析
	1.13
	尚进
	

	
	通风的风险评估表
	
	尚进
	

	
	2008年通风维护计划
	
	尚进
	

	
	2008年通风维护计划完成情况记录
	
	尚进
	

	
	2008年部分生产现场通风检测报告
	
	尚进
	

	
	2008年作业场所通风不符合区域整改方案
	
	尚进
	

	
	2008年部分生产通风检测不合格项整改验收单
	
	尚进
	

	
	2008年通风专题风险评估报告
	
	尚进
	


1.14卫生设施与工厂卫生条件

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：卫生管理标准、后勤服务管理制度、招待所管理制度、临建房管理制度
	页
	赵连弟
	

	
	专题风险评估
	
	
	

	
	卫生间统计表
	1.14
	
	

	
	厂前区垃圾箱及其它固废指定地点清单
	
	
	

	
	卫生设施的现场检查表格
	
	
	

	
	卫生设施的月度检查分析表
	
	
	

	
	防治害虫的控制措施和计划
	
	
	

	
	食堂改造方案
	
	
	

	
	食堂改造进度控制计划表
	
	
	


1.15污染的风险控制

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：污染防治控制程序
	页
	范很很
	

	
	电厂污染源普查清单与风险评估
	
	范很很
	

	
	环境影响专题风险评估
	1.15
	何光耀
	

	
	2008年环境目标指标管理方案
	
	范很很
	

	
	2008年环境目标指标管理方案完成情况记录
	
	范很很
	

	
	2008年重要环境因素清单
	
	范很很
	

	
	重要环境因素的控制表格
	
	范很很
	

	
	环境检测点示意图
	
	范很很
	

	
	化验室的仪器仪表一览表、检定证书复印件、维护记录复印件
	
	范很很
	

	
	2008年污染治理计划及完成情况
	
	范很很
	


1.21通道、仓库及通行区域的划线

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：
	页
	胡长印
	

	
	现状普查清单及风险分析
	
	刘毅
	

	
	立项并进行现场整改的相关资料
	
	刘毅
	

	
	对员工进行适当培训使员工明白划线标准与目的的培训材料
	
	刘毅
	


1.22良好的堆放及储存方法

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：仓库安健环管理标准
	页
	傅腾
	

	
	任命仓库管理负责人的文件
	
	傅腾
	

	
	仓库风险评估
	1.22
	傅腾
	

	
	公司现有库房清单及编号
	
	傅腾
	

	
	库房管理员的定期检查记录表
	
	傅腾
	


1.23厂房及露天场地：整洁

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：文明生产管理制度
	页
	景文德
	

	
	风险评估
	
	景文德
	

	
	厂房及室外清洁管理检查表
	1.23
	景文德
	


1.24废料管理

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	程序：废弃物控制程序
	页
	范很很
	

	
	全厂垃圾箱清单
	
	范很很
	

	
	2008年废料清单
	1.22
	范很很
	

	
	2008年废料管理目标指标方案一览表
	
	范很很
	

	
	废物处置单位协议及资质
	
	范很很
	

	
	废料回收的回执
	
	范很很
	

	
	保温材料物理性能检验报告
	
	范很很
	

	
	危险废物培训及防护资料
	
	范很很
	

	
	大小修期间的废料产生和回收量及去向说明
	
	范很很
	

	
	对废料运输承包商的宣传资料
	
	范很很
	

	
	废料处理合同
	
	范很很
	

	
	危险废料回收处理的资料
	
	范很很
	


1.25厂房设备及管路颜色标示

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：安全质量标准化管理标准
	页
	胡长印
	

	
	风险评估
	
	胡长印
	

	
	公司管道、设备颜色标志图
	1.22
	胡长印
	

	
	设备颜色释义
	
	胡长印
	

	
	现场检查记录及整改记录
	
	胡长印
	

	
	全员培训使员工理解所有色标的含义的培训材料
	
	胡长印
	


1.26资源的保护

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	程序：节能减排控制程序及环境管理方面的文件
	页
	梁海山
	

	
	节能风险评估
	
	梁海山
	

	
	2007年节能目标与指标完成总结报告
	1.22
	梁海山
	

	
	2008年度节能目标与指标计划
	
	梁海山
	

	
	节能管理性文件
	
	梁海山
	

	
	节能指标预测分解
	
	梁海山
	

	
	节能计划完成情况
	
	梁海山
	

	
	节能网络
	
	梁海山
	

	
	原始能源消耗记录
	
	梁海山
	

	
	对废料运输承包商的宣传资料
	
	梁海山
	

	
	节能宣传资料
	
	梁海山
	

	
	节能分析资料
	
	梁海山
	

	
	节能例会资料
	
	梁海山
	

	
	能耗报警跟踪处理资料
	
	梁海山
	


第二单元：机械、电气及个人安全防护

2.10厂房及设备的维护

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：有关检修、维护保养方面的制度
	
	刘光辉
	王茂林

	
	2008年生产设备检修计划
	
	
	王茂林

	
	2008年检修计划实施总结
	
	
	王茂林

	
	设备月度定期工作计划
	
	
	王茂林

	
	设备月度定期工作计划完成情况
	
	
	王茂林


2.11机器护罩

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	有关机械护罩标准要求的收集资料
	
	刘为钊
	

	
	全厂传动转动部位机械防护罩目录表
	
	刘为钊
	

	
	现状普查及风险评估资料
	
	刘为钊
	

	
	机械防护罩整改计划
	
	刘为钊
	

	
	机械防护罩整改完成情况统计表
	
	刘为钊
	


2.12隔离措施及闭锁系统

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：操作票、工作票制度及安全隔离闭锁装置管理制度
	
	段艳青
	

	
	现有隔离闭锁装置的评估报告
	
	段艳青
	

	
	下一步闭锁装置的整改计划
	
	段艳青
	

	
	工作票、操作票、安全隔离闭锁装置的培训资料
	
	段艳青
	


2.13电器开关及重要阀门

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	关键阀门标签统计表
	
	刘毅
	

	
	电气设备重要开关标签统计表
	
	刘毅
	

	
	在系统图中对关键阀门进行标注
	
	刘毅
	

	
	关键阀门的风险评估报告
	
	刘毅
	

	
	电气设备重要开关的风险评估报告
	
	刘毅
	


2.14爬梯、高架平台、楼梯及棚架

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	移动式梯子、直梯、脚手架管理标准
	
	尚进
	

	
	移动式梯子台账
	
	尚进
	

	
	现场直梯台帐
	
	尚进
	

	
	普查、评估报告
	
	尚进
	

	
	整改计划及完成情况统计
	
	尚进
	

	
	定期检查记录
	
	尚进
	


2.15起吊机器及吊具

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：起重机械设备管理制度
	
	田俊强
	

	
	起重机械设备台账
	
	田俊强
	

	
	起重机械检修作业指导书
	
	田俊强
	

	
	现状普查、评估报告
	
	田俊强
	

	
	整改计划及完成情况统计
	
	田俊强
	

	
	全厂起重人员资质清单
	
	田俊强
	

	
	起重机械设备按标准进行定检的资料
	
	田俊强
	


2.16锅炉、压力容器及可移动气罐

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：锅炉压力容器管理制度、生产用气瓶安全管理规定
	
	莫则夫
	

	
	锅炉压力容器台帐1份
	
	莫则夫
	

	
	锅炉压力容器监督计划1份
	
	莫则夫
	

	
	锅炉压力容器注册登记资料
	
	莫则夫
	

	
	锅炉压力容器检验报告
	
	莫则夫
	

	
	全厂可移动气罐清单
	
	莫则夫
	

	
	移动式气瓶校验记录
	
	莫则夫
	

	
	移动式气瓶检查表
	
	莫则夫
	

	
	气动机械引起的健康风险评估报告
	
	莫则夫收集
	刘为钊提供


2.17危害化学品的控制

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：危险化学品管理控制程序等
	2.17
	范很很
	

	
	化学品协调员的任命书
	5.11
	刘大全
	

	
	危险化学品所有清单及安全技术说明书（MSDS）
	
	范很很
	

	
	危险化学品的风险评估
	
	范很很
	

	
	对接触化学品的相关人员进行MSDS培训的材料
	
	范很很
	

	
	化学危险品知识培训班培训合格证明
	
	范很很
	

	
	化学危险品泄漏预案
	
	范很很
	

	
	2008年化学危险品使用计划
	
	范很很
	

	
	2008年上半年化学危险品使用清单
	
	范很很
	

	
	易燃药品清单
	
	范很很
	

	
	2008年降低危险品的使用措施
	
	范很很
	

	
	2008年化学危险品储存监察报告
	
	范很很
	

	
	危险品使用检查表
	
	范很很
	

	
	安全管理保证承诺书
	
	范很很
	

	
	药品运输合同
	
	范很很
	

	
	危险化学品管理条例、常用危险化学品储存通则、安全技术说明书编写规定
	
	范很很
	

	
	危险化学品培训记录
	
	范很很
	

	
	对化学品储存做一个评估，包括实验室废液的储存
	
	范很很
	


2.18机动车辆、设备检查清单、许可证

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：交通安全管理控制程序、特种车辆安健环管理制度、公务接待车辆管安健环理制度
	2.18
	甘武健
	

	
	车辆的台帐
	
	甘武健
	

	
	出车、道路等交通风险评估
	
	甘武健
	

	
	交通安全培训资料
	
	甘武健
	

	
	驾驶员统计表
	
	甘武健
	

	
	驾驶员登记表
	
	甘武健
	

	
	驾驶员审验纪录
	
	甘武健
	

	
	内部准驾证统计表
	
	甘武健
	

	
	内部准驾证审批表
	
	甘武健
	

	
	交通异常统计分析表
	
	甘武健
	

	
	交通事故档案
	
	甘武健
	

	
	交通事故案例收集
	
	甘武健
	

	
	车辆自检记录
	
	甘武健
	

	
	2008年车辆维修计划及维修记录
	
	甘武健
	

	
	汽车维修企业技术合格证
	
	甘武健
	

	
	交通安全检查记录
	
	甘武健
	

	
	车辆技术状况检查记录
	
	甘武健
	

	
	交通事故等级划分标准
	
	甘武健
	

	
	车辆技术状况标准
	
	甘武健
	

	
	车辆尾气排放标准
	
	甘武健
	

	
	2008年交通安全培训需求分析
	
	甘武健
	

	
	2008年交通安全培训计划
	
	甘武健
	

	
	交通安全培训档案
	
	甘武健
	

	
	特种车培训大纲
	
	甘武健
	

	
	特种车操作员培训记录
	
	甘武健
	

	
	安健环常识宣传资料（包括：新法规更新后所作的工作）
	
	甘武健
	

	
	机动车统计表
	
	甘武健
	

	
	机动车登记表
	
	甘武健
	

	
	机动车年审记录
	
	甘武健
	

	
	减低风险执行计划
	
	甘武健
	

	
	危险源统计清单
	
	甘武健
	

	
	危险工作认定
	
	甘武健
	

	
	风险概述
	
	甘武健
	

	
	工作安全分析
	
	甘武健
	

	
	岗位安全工作程序
	
	甘武健
	

	
	车辆不同风险的事故紧急反应方案
	
	甘武健
	

	
	有计划的工作观察
	
	甘武健
	

	
	车辆保险需求分析
	
	甘武健
	

	
	驾驶员应知应会内容
	
	甘武健
	


2.21便携式电器设备

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：
	2.21
	范全喜
	

	
	便携式电气设备统计台帐
	
	范全喜
	

	
	定期检查表与年度维护计划表
	
	范全喜
	


2.22漏电开关：使用及检查

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：漏电保护器安装和使用管理规定
	2.22
	刘毅
	

	
	漏电保护器定期试验记录
	
	刘毅
	

	
	接地安全装置定期检查记录
	
	刘毅
	


2.23一般电气装置及危险域内的电气设备

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	危险区域的确认清单，并对危险区域进行分类
	2.23
	刘毅
	

	
	现状普查辨识评估报告
	
	刘毅
	

	
	定期检查表与年度维护计划表
	
	刘毅
	


2.30手工具：如锤、凿、手推车等

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	自制工具统计清单
	2.30
	刘为钊
	

	
	制定自制手工具的审批标准
	
	刘为钊
	

	
	定期检查表与年度维护计划表
	
	刘为钊
	

	
	对全厂使用的手工具进行问题普查情况记录与整改情况
	
	刘为钊
	


2.31人体工效学

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	人体工程学调查问卷资料
	2.31
	黄成福
	

	
	人体工程学调查问卷统计分析
	
	黄成福
	

	
	人体工程学问题整改计划
	
	黄成福
	

	
	人体工程学风险评估
	
	黄成福
	

	
	
	
	黄成福
	


2.40个人防护装设

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：PPE管理制度（含空气呼吸器）
	2.40
	吴艳
	

	
	PPE的配置标准
	
	吴艳
	

	
	PPE发放记录
	
	吴艳
	

	
	PPE培训记录
	
	吴艳
	

	
	PPE现场使用情况检查记录
	
	吴艳
	

	
	个体防护用品风险评估
	
	吴艳
	

	
	劳动防护用品选用规则
	
	吴艳
	

	
	个人防护用品使用说明
	
	吴艳
	

	
	PPE的检查表
	
	吴艳
	

	
	绝缘鞋的检验记录
	
	吴艳
	

	
	安全带的检验记录
	
	吴艳
	

	
	个人防护用品回收记录
	
	吴艳
	

	
	个人防护用品采购记录
	
	吴艳
	

	
	空气呼吸器检查表
	
	吴艳
	

	
	个人防护用品培训记录
	
	吴艳
	


2.41听觉保护

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：职业健康卫生控制程序
	2.40
	郭继琴
	

	
	噪音评估资料
	
	郭继琴
	

	
	员工听力体检结果分析报告
	
	郭继琴
	

	
	噪音检测分析报告
	
	郭继琴
	

	
	关于进入噪音区必须戴防护耳塞的通知
	
	郭继琴
	

	
	护耳器－耳塞
	
	郭继琴
	

	
	健康资讯――两年度间的噪音对比
	
	郭继琴
	


2.50电器、机械、保护设备、交通、安全符号

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：安全设施标准化管理制度
	2.50
	胡长印
	

	
	对员工与承包商进行的培训材料
	
	胡长印
	

	
	安全标识的缩小图
	
	胡长印
	

	
	重点区域的清单、标识
	
	胡长印
	


第三单元：火灾风险及其它紧急事故的管理

3.01火灾风险及事故的管理

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：消防安全管理制度
	
	王丙强
	

	
	火灾风险评估资料及落实火灾风险控制措施
	
	王丙强
	

	
	所有区域的消防系统与器材的配置标准
	
	王丙强
	

	
	火灾事故应急预案
	
	王丙强
	

	
	电力典型消防规程
	
	王丙强
	

	
	火力发电厂与变电所设计防火规范
	
	王丙强
	

	
	防火组织机构（职责）
	
	王丙强
	

	
	室内消火栓清单
	
	王丙强
	

	
	地下、地上消火栓清单
	
	王丙强
	

	
	防火门统计清单（编号原则）
	
	王丙强
	

	
	阻燃电缆使用及电缆封堵记录
	
	王丙强
	有检查记录，在工程时已完成电缆封堵

	
	重点区域的温度测试制度及记录
	
	王丙强
	重点设备记录

	
	重点区域的温度测试制度及记录
	
	王丙强
	重点设备记录

	
	柴油消防泵试验制度及记录
	
	王丙强
	集控室

	
	接地线加固验收记录
	
	王丙强
	外表检查三月一次电气

	
	主变防爆板检查维护记录
	
	王丙强
	检修时检查维护


3.02不准阻塞消防器材及使用消防器材

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：电厂消防设施标识标准
	
	王丙强
	

	
	消防通道示意图
	
	王丙强
	


3.04防火设备的维护

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	全厂所有区域的消防器材台帐
	3.04
	王丙强
	

	
	消防器材、设施维护计划
	
	王丙强
	

	
	消防器材、设施检查管理规定
	
	王丙强
	

	
	消防检查人员资质
	
	王丙强
	

	
	消防器材经销商资质证明
	
	王丙强
	

	
	消防器材维修记录及报废证明
	
	王丙强
	

	
	消防器材更换记录
	
	王丙强
	

	
	消防器材编号原则
	
	王丙强
	

	
	消防安全检查表、灭火器检查表、呼吸器检查表、火险隐患整改通知书
	
	王丙强
	

	
	空气呼吸器检查记录
	
	王丙强
	

	
	特殊消防系统年度检测报告
	
	王丙强
	

	
	消防水系统的压力说明
	
	王丙强
	

	
	消防水系统最低点放水说明
	
	王丙强
	


3.05易燃品、爆炸品的储存

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：易燃易爆品管理制度
	3.05
	范很很
	

	
	全厂所有易燃易爆品台账
	
	范很很
	

	
	易燃易爆品风险评估
	
	范很很
	

	
	易燃易爆品培训材料及培训记录
	
	范很很
	


3.06紧急警报系统

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	应急警报系统现状普查报告
	3.06
	黄成福
	

	
	我厂将采取的应急警报系统方案说明
	
	黄成福
	


3.07消防训练及指示

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	义务消防员的任命资料
	3.07
	王丙强
	

	
	消防队合同文件  消防队消防服务协议
	
	王丙强
	

	
	消防队管理规定
	
	王丙强
	

	
	消防培训资料（对外取证和普及型消防知识）
	
	王丙强
	

	
	消防演习（组织消防演习及记录）
	
	王丙强
	

	
	消防队培训及演练计划
	
	王丙强
	

	
	重点部位灭火预案：汽机房、燃油区、制氢站、电缆沟、变压器、网控室、蓄电池室、通讯机房、化学危险品库房、综合办公楼、食堂灭火自救应变预案
	
	王丙强
	


3.08保安系统

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：治安保卫管理制度
	3.08
	胡长印
	

	
	巡查记录：
	
	胡长印
	

	
	门卫记录：
	
	胡长印
	

	
	外来人员入厂办理手续流程
	
	胡长印
	

	
	外来人员车辆出入登记册
	
	胡长印
	

	
	临时工、临时证件办理登记本
	
	胡长印
	

	
	私家车辆办理入厂证单位证明和登记表
	
	胡长印
	

	
	业务往来人员入厂手续办理程序
	
	胡长印
	

	
	办理临时出入证程序
	
	胡长印
	

	
	各种出入证、车证合物资出门证样本
	
	胡长印
	

	
	承包商管理：
	
	胡长印
	

	
	治安保卫服务安健环协议书
	
	胡长印
	

	
	临时警卫人员安健环协议书
	
	胡长印
	

	
	警卫人员岗位培训合格证书
	
	胡长印
	

	
	警卫人员现场急救安全教育培训合格证书
	
	胡长印
	

	
	保安人员花名册
	
	胡长印
	


3.09紧急应变计划

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：电力事件综合应急预案
	3.09
	胡长印
	

	
	公司各级紧急应变计划清单
	
	胡长印
	

	
	紧急应变计划培训与演练的计划
	
	胡长印
	

	
	演练记录、演练总结
	
	胡长印
	

	
	消防演习图片
	
	胡长印
	

	
	地震疏散的图片资料
	
	胡长印
	

	
	实操演习资料
	
	胡长印
	


第四单元：事故记录及调查

4.11安健环事故记录

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	清理整理投产来的所有安健环事故
	4.11
	何光耀
	

	
	DIFR统计汇总表
	
	何光耀
	

	
	DIFR报表
	
	何光耀
	

	
	2008年未遂统计汇总表
	
	何光耀
	

	
	不安全事件统计记录
	
	何光耀
	

	
	事故原始资料报告单
	
	何光耀
	

	
	检查、评价及反馈表
	
	何光耀
	


4.12内部事故调查

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	质量\安健环事件报告、调查、处理程序
	4.12
	何光耀
	

	
	事故调查报告（未遂及以上）
	
	何光耀
	


4.13事故统计

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	质量\安健环事件报告、调查、处理程序
	4.12
	何光耀
	

	
	未遂数量明细表及汇总表
	
	何光耀
	

	
	各月事故发生数量趋势统计
	
	何光耀
	

	
	各月事故部门分布情况
	
	何光耀
	

	
	一周当中各天事故发生数量统计对照图表
	
	何光耀
	

	
	一天中各时间段事故发生数量统计对照表
	
	何光耀
	

	
	事故原因统计汇总表
	
	何光耀
	


4.22安健环风险财政

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	上半年风险评估财务报告及年度收支资料
	4.22
	杨仲山
	

	
	相关索赔程序及资料
	
	杨仲山
	

	
	事故损失确认及索赔结果处理情况
	
	杨仲山
	

	
	
	
	
	


4.23事故回顾

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	质量\安健环事件报告、调查、处理程序
	4.23
	何光耀
	

	
	事故材料汇编与整理
	
	何光耀
	

	
	事故回顾总结
	
	何光耀
	

	
	事故简报
	
	何光耀
	

	
	公司事故回顾展牌目录及小样
	
	何光耀
	


第五单元：机构管理

5.01安健环政策

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	公司方针、政策
	5.01
	张福进
	

	
	对安健环政策的宣传
	
	张福进
	


5.02风险评估

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	安健环因素识别与评价控制程序
	5.02
	胡长印
	

	
	危险源辨识及风险评估信息
	
	胡长印
	

	
	公司风险评估概述
	
	胡长印
	

	
	专项风险评估资料
	
	胡长印
	


5.03法律法规

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	公司适用性法律法规清单
	5.03
	胡长印
	

	
	各部门适用性法律法规清单
	
	胡长印
	

	
	NOSA72元素对应的法律法规清单
	
	胡长印
	

	
	建立公司有关安健环的法律法规库和标准
	
	胡长印
	


5.04企业标准

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	综合管理体系标准文件目录清单
	5.04
	胡长印
	

	
	企业标准收集
	
	胡长印
	


5.05安健环目标

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	公司2008年年度目标与指标
	5.05
	张福进
	

	
	各部门2008年年度目标与指标分解
	
	张福进
	


5.06安健环计划

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	公司2008年年度安健环工作计划
	5.06
	张福进
	


5.07系统评审  （本次无）

5.10安健环责任

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	各岗位安健环职责：岗位工作标准
	5.10
	刘大全
	

	
	月度安健环委员会会议纪要
	
	甘武健
	


5.11任命

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	所有任命书合订本
	5.11
	廖集彬
	

	
	所有被任命者要参加适当的培训资料
	
	郭继琴
	


5.12安健环代表

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	安健环代表资质培训及再培训资料
	5.12
	张福进
	

	
	安健环代表小区域划分
	5.12
	张福进
	

	
	安健环代表月度检查报告及整改完成情况
	5.11
	张福进
	

	
	安健环区域代表任命
	5.40
	张福进
	

	
	对区域代表的一个奖励
	5.40
	张福进
	


5.13安健环委员会

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	安健环委员会组织机构
	5.13
	张福进
	

	
	安健环委员会会议议程
	5.13
	张福进
	

	
	安健环委员会会议纪要
	5.13
	张福进
	


5.14信息沟通与交流

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：信息与沟通管理控制程序、公共关系管理制度、电厂资源管理系统管理制度、计算机安全管理制度、公文管理制度
	5.14
	刘大全
	

	
	安健环竞赛活动
	5.14
	
	张福进提供

	
	信息与沟通专题风险评估报告


	5.14
	刘大全
	


5.15急救员及职业健康服务设施

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：职业健康卫生控制程序、医疗服务实施细则
	5.15
	高勇
	

	
	建立急救箱、医疗设备、药品配置清单
	5.14
	高勇
	

	
	日常职业健康培训方案
	5.14
	高勇
	

	
	急救药品增加记录
	
	高勇
	

	
	现场紧急喷淋装置清单
	
	高勇
	

	
	紧急喷淋装置检查记录
	
	高勇
	

	
	急救员名单
	
	高勇
	


5.16急救培训

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	全厂急救员取证培训与员工普及急救培训资料
	5.16
	郭继琴
	


5.21安健环意识和促进

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：教育培训管理程序、培训管理制度
	5.21
	郭继琴
	

	
	问卷调查及统计分析
	5.21
	郭继琴
	

	
	现状宣传管理评估资料
	5.21
	郭继琴
	

	
	安健环意识推广计划和总结：
	
	郭继琴
	

	
	安健环意识推广媒介：
	
	郭继琴
	

	
	意识培养资料
	
	郭继琴
	

	
	竞赛资料


	
	郭继琴
	


5.22星级评比 （本次无）

5.23合理化建议

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：合理化建议管理制度
	5.23
	尚太来
	

	
	现状调查和评估分析
	5.23
	尚太来
	

	
	年度合理化建议汇总
	5.23
	尚太来
	

	
	年度上半年合理化建议工作总结
	
	尚太来
	


5.24参考资料

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	公司现有安健环可参考资源说明
	5.24
	韦晓英
	

	
	安健环参考资料清单
	5.23
	韦晓英
	

	
	安健环参考资料借阅记录
	5.23
	韦晓英
	


5.25年度报告（本次无）

5．30安健环培训

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：教育培训管理程序、培训管理制度
	5.30
	郭继琴
	

	
	三级（厂级、部门级、分部级）安健环教育培训网络资料
	5.30
	郭继琴
	

	
	2008年度培训需求分析
	5.30
	郭继琴
	

	
	年度培训计划及计划完成情况
	5.30
	郭继琴
	

	
	培训记录、培训总结
	5.30
	郭继琴
	


5.32医疗服务（―――刘颖）

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：医疗服务实施细则
	5.32
	吴艳
	

	
	体检结果分析与应用资料
	5.32
	吴艳
	

	
	员工体检档案
	5.32
	吴艳
	

	
	临时工体检报告
	5.32
	吴艳
	

	
	员工医疗保险及相关的福利规定


	5.32
	吴艳
	


5.33员工聘用及工作安排

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：员工招聘管理制度
	5.33
	刘大全
	

	
	岗位说明书
	5.33
	刘大全
	

	
	各岗位禁忌症一览表
	5.33
	刘大全
	


5.39 环境监察

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：环境保护与监测管理制度
	5.39
	何光耀
	

	
	环境保护与监测的清单
	5.33
	何光耀
	

	
	环境风险评估
	5.33
	何光耀
	

	
	定期检查表与年度维护计划
	
	何光耀
	


5.40 安健环代表巡查与行动

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：NOSA五星管理控制程序
	5.40
	张福进
	

	
	2008年6月-9月月度巡查报告
	5.40
	张福进
	

	
	2008年6月-9月月度巡查问题整改落实情况表
	5.40
	张福进
	


5.41内审

2008年度第一次内审资料——胡长印

5.42设计规范：生产采购及工程控制--新厂房改造

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：资本性支出管理制度
	5.42
	樊振开
	

	
	2008年重大技改项目计划表，
	5.42
	樊振开
	

	
	2008年重大检修项目计划表；
	5.42
	樊振开
	

	
	重大技改项目、重大检修项目实施总结
	5.42
	樊振开
	

	
	2008年技术改造项目后的评估总结资料
	5.42
	樊振开
	

	
	设备异动申请单
	
	樊振开
	

	
	2008年工程项目清单
	
	樊振开
	


5.43承包商安健环与合同管理

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度：承包商管理标准、承包商选择、评价管理制度
	5.43
	刘光辉
	王茂林

	
	承包商安健环协议
	5.43
	刘光辉
	王茂林

	
	承包商入厂教育宣传片
	5.43
	刘光辉
	王茂林

	
	现场安健环检查表
	5.43
	刘光辉
	王茂林

	
	定期对承包商的评价资料


	5.43
	刘光辉
	王茂林


5.50书面安全工作程序

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	工作安全分析课程培训资料
	5.50
	甘武健
	

	
	JSA清单，相应的WSWP清单，检修标准文件包清单、运行标准操作票清单，部分检修标准文件包、部分运行标准操作票等。

	5.50
	甘武健
	


5.51有计划的工作观察

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	观察计划
	5.51
	甘武健
	

	
	J观察记录
	5.51
	甘武健
	

	
	观察中发现问题的解决
	
	甘武健
	

	
	观察发现问题的公布
	
	甘武健
	


5.52工作票制度

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	制度；工作票管理制度、操作票管理制度
	5.52
	段艳青
	

	
	工作票制度执行情况检查记录
	5.52
	段艳青
	

	
	关于签发人、工作许可人、工作负责人的通知
	5.52
	段艳青
	

	
	工作票、操作票培训资料
	5.52
	段艳青
	


5.60工余安健环

	序号
	资料名称
	去向
	责任人
	备注

	
	工余安健环活动计划
	5.60
	尚太来
	

	
	对电厂组织的所有活动等进行的安健环风险评估
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环活动评价总结
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环计划·总结目次
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环文体活动目次
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环学习培训目次
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环员工援助目次
	5.60
	尚太来
	

	
	工余安健环知识宣传目次
	5.60
	尚太来
	


