1 标准化操作程序动作标准通则—(地面作业)

铁矿
	操作程序
	操 作 内 容
	动                  作                 标                      准

	1,接班  与准备
	1.1考勤排班
	1.1.1按时间到达工段(班)排班室,由考勤点名,登记出勤。按要求开好班前会。

1.1.2由班长总结上一班或前一日本班任务完成和安全生产情况；布置当班生产指令，传达工段、车间的要求，提醒本班应注意的问题。

1.1.3班长（安全员）根据各岗位当班工作性质，详细布置，交底安全注意事项。对违反有关规定（如酒后上班或情绪欠佳等）者不得上岗。

1.1.4各岗位人员应清楚所分配的工作岗位，牢记岗位职责和岗位安全技术操作规程，牢记安全注意事项。

	
	1.2劳保穿戴工具准备
	1.2.1按规定正确穿戴好劳动保护用品，扣紧领口、袖口、衣襟，系好帽和鞋的带子。

1.2.2根据岗位任务的需要带齐用具。如绝缘手套、防酸碱手套、防护眼镜、防尘口罩、防毒面具、安全带和小型工具、材料、备品、备件等。

	
	1.3接班
	1.3.1由班长带队按约定时间进入各自岗位，长对长，员对员进行交接班。

1.3.2通过记录本，口头交底和试运转来掌握上一班的生产、设备运转、安全、故障、卫生等情况。

1.3.3接班人发现有问题应向交班人提出，能处理的交班人应妥善处理；不能处理的应向班长或上一级领导反映，协商解决。

1.3.4交班清楚后，双方负责人应在交接班记录本上签字，接班人对交班人说声：“辛苦了”

	
	1.4非正常作业、措施登记
	1.4.1查看现场、熟悉环境、了解危险因素、制定可行方案。

1.4.2将危险因素与防范措施填入‘安全措施登记卡’。

1.4.3‘安全措施登记卡’经车间或矿有关领导（部门）审批同意后方准实施。

	2，检查与工作
	2.1检查工作
	2.1.1根据不同工种和岗位，遵照有关规程和检查内容完成检查事项，做到心中有数。
2.1.2根据不同工作任务，执行相应的操作规程和动作标准进行工作

	3，清理与交班
	3.1清理现场
	3.1.1及时清理现场物件，做到定置摆放有序。

3.1.2及时清扫设备和环境卫生，做到环境优美整洁。

	
	3.2填写记录
	3.2.1按规定内容及格式认真填写记录，客观地反映本班所完成任务、设备运转、安全及卫生情况，做到记录完整准确。

	
	3.3交班
	3.3.1按约定时间向交班人交班，欢迎检查询问，祝福接班人一切顺利。


                                                              <一>
标准化操作程序动作标准通则(井下作业)

铁矿
	
操作内容
	操 作 内 容
	动                  作                 标                      准

	1,接班  与准备
	1.1排班
	1.1.1提前30分钟到达排班室，点名考勤，参加班前会，接受当班任务（指令）。

1.1.2安排本班工作任务，交代现场状况、安全措施、作业注意事项等。

	
	1.2劳保穿戴工具准备
	1.2.1按规定正确穿戴好劳动保护用品，作到“四全二紧一正规”，即工作服、胶靴、安全帽、矿灯（手灯）齐全，带子和扣子系扣紧，电瓶系紧在腰带上，灯头高挂在安全帽的正前方。
1.2.2根据当班工作所需，备齐工器具、零件、零星材料等。

	
	1.3乘人车与乘罐笼

	1.3.1到810米车场严格遵守《815米水平出、入坑人员登记制度》和《815米水平人车运行和乘车安全管理制度》。先在坑口登记处登记，后在人车站台候车。
1.3.2人车站台或在各站点停稳后，先下后上，不枪不挤，按顺序上下，上车后应关好安全门（链），身体各部位和所携带的物件不得超出车体。

1.3.3乘罐笼时，到井口严格遵守《井口管理制度》和《乘罐制度》。在距离井口3米处候罐，做到“一看二听三服从”，即看清中段和人、矿指示灯，听清信号铃，服从拥罐工、信号工的指挥。
1.3.4罐笼停稳摇台落平后才能上、下罐笼，先下后上，不枪不挤，按顺序上下。

1.3.5上罐后应关好安全门（链，手）抓扶手，身体各部位和所携带的物件不得超出罐笼和坠落。

	
	1.4巷道行走
	1.4.1在巷道内行走应时时刻刻注意来往车辆，避车应在人行道或巷道宽的一侧。人避车等车辆过后再走，不准人和车在同一区间同时运动。遇到禁止标志或巷道较窄区间时必须止步不得进入，让运行车辆先行，后人再行走。
1.4.2携带材料、工具、钎杆等，需要时刻注意前后行人及架空滑线，以免伤人和触电。

1.4.3通过井底车场和井下溜子口时，要一停二看快通过，即先停下观察有无异常，如果正常应迅速通过，不得在此停留。

	
	1.51.5上下天井
	1.51上下天井需高声呼喊示警，引起他人注意。爬梯子时精力应集中，手把牢，脚踏稳，眼平视或下看，每节梯子不准超过一人乘载。
1.5.2随身携带的工具及备件用袋装好舒运。重、大者应该捆绑好吊装上下，舒物者应上时走后，下时走前，严禁天井中坠落一切物件。

















