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电气作业控制程序
1. 目的

保证电气设备设施的正常安全运行，电气作业人员、操作者和用电者的人身安全与健康，特制定本程序。
2. 适用范围

本程序适用于公司范围内各单位电气安全管理。

3. 引用文件
OHSAS18001：2001《职业健康安全管理体系规范》

4. 术语
4.1 电气设备分高压和低压两种；高压设备系统批对地电压在250V以上者；低压设备对地电压在250V以下者。

5. 职责

5.1 生产装备部负责对公司各单位电能使用的归口管理；负责供配电设备设施、线路的维护保养的归口管理；负责电气绝缘的耐压试验和安全管理。

5.2 维修加工中心负责责任区域内的电气设备设施的维修保养及安全管理。

5.3 相关单位电气技术管理人员和各类电工要严格执行停送电管理制度和电气作业、安全技术操作规程，保证安全的组织措施和技术措施。

5.4 各单位的安全员负责对电气安全使用、安装、维修、保养的管理状态实施安全监督检查。

5.5 各单位电气设备设施使用操作人员负责按照本程序及有关安全操作规程的要求进行操作。

6. 工作流程
	责任部门
	工作内容
	记录

	
	6.1电气工作人员的基本要求
	

	
	6.1.1从事电气作业人员必须身体健康，没有职业禁忌或生理缺陷。
	

	
	6.1.2电气作业人员必须经过地方有关部门培训考核合格后发给电气操作证才能上岗操作。
	

	生产装备部
	6.1.3进入市电（送）电装置内从事电气安装、试验、检修、运行等作业的工人、技术与生产管理人员必须经电力部门培训、考核，并取得《电工进网作业许可证》以后方可上岗作业。
	电工进网作业许可证

	
	6.1.4电气作业人员上岗后，要按规定正确穿戴、使用劳动防护用品和辅助工具。高压电气操作辅助工具及防护用品定期检验。
	

	
	6.1.5从事2米以上（含2米）的高处作业时，要正确穿戴防护用品和专用工具；专用工具要定期检验；采取安全措施，防止坠落事故发生。
	

	
	6.2停送电管理
	

	生产装备部
	6.2.1进行停送电管理和监督检查；
	

	
	6.2.2凡涉及变电所的停送电必须经过申请，由生产装备部审批。
	

	
	6.2.3变电所的停送电必须填写工作票。工作票上要注明停送电时间、内容、联系人、审批人，严禁采用估时或其它不安全方式联系送电。
	

	
	6.2.4执行工作票进行维修、检查、预试工作，工作负责人应办理工作许可、工作延期、工作终结等手续。
	

	
	6.2.5所有高压倒闸操作，涉及低压进线的操作，必须使用操作票。每张操作票只能填写一个任务。操作票的填写、执行、保存要遵照《电业安全工作规程》执行。
	

	维修加工中心
	6.2.6办完送电手续后，严禁继续对该电气设备或线路进行任何检修工作。
	

	
	6.3变电所的基本要求
	

	
	6.3.1变配电所操作人员必须熟悉电气设备并具有一定的实际工作经验。
	

	
	6.3.2不论高压带电与否，操作人员不得单独靠近变压器高压侧，若非接近不可，则必须有监护人在场，并保持0.7m的安全距离。
	

	生产装备部
	6.4保证安全的组织措施
	

	
	6.4.1在电气设备上工作，要严格执行保证安全的组织措施即工作票制度、工作许可制度、工作监护制度、工作间断、转移和终结制度。详见《电业安全工作规程》。
	

	
	6.4.2在电气设备上工作，凡涉及变配电所停送电的工作，必须填用工作票。
	

	
	6.4.3事故抢修工作可不用工作票，由事故抢修单位通知生产装备部执行停电，但应做好交接记录，并在工作开始前做好安全措施，指定专人负责监护。
	

	
	6.4.4工作票的签发必须是电气主管技术，工作负责人填写工作票。工作许可人为操作人。
	

	
	6.4.5工作票签发人负责审核工作必要性和安全性，工作票上所填安全措施是否正确完备。工作负责人（监护人）负责正确安全的组织工作，结合实际检修安全思想教育，督促监护工作人员遵守规程，检查工作填安全措施是否符合现场实际条件。工作许可人负责审查工作列安全措施是否正确完备，是否符合现场条件，工作现场布置的安全措施是否完善，负责检查停电设备有无突然来电的危险，若对工作票中所列内容有疑问必须向工作票签发人询问清除，必要时应要求作详细补充。
	

	
	6.4.6工作许可人开始工作前要会同工作负责人到现场检查所做的安全措施均已实施，并验明无电；对工作负责人指明注意事项和工作负责人在工作票上分别签名。完成上述许可手续后，工作人员方可开始工作。工作负责人、工作许可人，任何一方不得擅自变更安全措施，如有特殊情况，应取得对方同意后，方可变更。
	

	
	6.4.7完成工作许可手续后，工作负责人（监护人）应向工作班人员交待现场安全措施，带电部位和其它注意事项，并对工作人员的安全认真监护，及时纠正违反安全的动作。工作期间工作负责人不能随意变更，若需更换应做好交接工作。
	

	
	6.4.8工作间断时，工作人员应撤出工作现场，保留安全措施，工作由工作负责人执存，间断结束工作时，无需通过工作许可人。
	

	
	6.4.9未办工作票终结手续前，值班员不准将施工设备合闸送电。只有在同一停电系统的所有工作票结束、拆除所有接地线，恢复常设遮栏，并得到工作负责人的许可命令后，方可合闸送电。
	

	
	6.5保证安全的技术措施
	

	
	6.5.1在全部停电或部分停电的电气设备上工作，必须完成停电、验电、悬挂标识牌和装设遮拦，装设接地线等措施。
	停电工作票

	
	6.5.2工作地点必须停电的设备：a.检修的设备；b.与工作人员在进行工作中正常活动范围的距离小于0.35m的设备；c.带电部分在工作人员后面或两侧无可靠安全措施的设备。
	

	
	6.5.3验电时，必须使用电压等级相符而且合格的验电器。高压验电必须带绝缘手套，正确使用有人监护。
	

	
	6.5.4分闸后的短路器和隔离开关均应悬挂“禁止合闸，有人工作”的标示牌。严禁工作人员在工作中移动或拆除遮栏或标示牌。
	

	
	6.5.5要防止向停电设备反送电。
	

	生产装备部
	6.6供配电设备的管理
	

	
	6.6.1变配电站必须有电气安全管理制度、电气安全操作规程、电气设备、线路安装、验收、运行、检修档案、资料应完整、齐全。
	

	
	6.6.2变配电站内电力变压器、短路器等设备，安全用具等应按规定周期检修检测。每年在干燥季节检测一次接地电阻，并记录归档。
	

	
	6.6.3供配电线路应装短路、过载、接地保护。配电柜仪表应完整齐全、指示灯无缺损，供电回路清晰，合闸标志明显，编号齐全。
	

	生产装备部
	6.7车间配电箱开关柜管理
	

	维修加工中心
	6.7.1车间配电箱、开关柜及机床线路等由电工负责日常维修、日常保养、定期检修停电清扫和检查，并有定期检查记录。
	

	
	6.7.2动力照明配电箱、供电线路、电气设备等每年检测一次绝缘电阻，检测值不小于1MΩ。
	

	维修加工中心
	6.8电气线路管理
	

	
	6.8.1因工作需要架设临时线必须由使用单位填写“临时接线装置申请表”，由生产装备部审核后方可接线。
	临时接线装置申请表

	
	6.8.2临时线路使用期限为3个月（新工程项目）。临时线路和电气设施发生危险，如检查证实因安装不良造成，应由承装人员负责。
	

	
	6.8.3临时接线的具体要求按《电气技术操作规程》执行。
	

	
	6.9移动式电气设备和手持式电动工具安全管理
	

	
	6.9.1移动式电动设备和手持式电动工具必须采用三芯（单相）或四芯（三相）多股铜芯橡套软线，橡套软线不允许有接头，并有接零装置。
	

	
	6.9.2电焊机一次电源线长度不超过2m，必须使用护套橡皮软线。二次线破损及驳接口不允许超过三个。
	

	
	6.9.3移动式电气设备和手持式电动工具必须要定期检测绝缘电阻，绝缘电阻不小于1MΩ。
	

	
	6.9.4移动式电气设备和手持式电动工具必须装漏电保护器或采用隔离变压器隔离。
	

	
	6.9.5厂区建筑物、易燃易爆场所必须有防雷接地装置，防雷接地装置每年雷雨季节前由生产装备部安排组织年检。
	

	
	6.10 电气设备设施的日常维护和保养按照《设施和工作环境维护程序》实施，确保电气设备设施处于正常运行状态。
	

	生产装备部
	6.11 外来施工安装人员临时用电的管理
	

	
	6.11.1 外来基建施工、外来设备安装等人员需要临时用电时，应经生产装备部的许可，并按照生产装备部的要求进行施工或安装。
	临时接线装置申请表

	
	6.11.2生产装备部应将有关公司的电气安全管理规定告知外来施工安装人员。
	

	
	6.11.3 外来施工安装人员应按规定穿戴好劳动防护用品。
	

	
	6.11.4 各单位应将外来人员的安全纳入本单位的安全防护管理的范畴。
	

	
	6.12 对用电人员、操作人员的日常管理
	

	
	6.12.1 用电人员、操作人员应经过用电和电气安全知识培训合格后上岗。
	

	
	6.12.2用电人员、操作人员上岗后，应严格执行电气安全操作规程，不得随意拆卸电气线路、开关等电器设施。如发现电气隐患或故障，应及时通知有关专业维修人员。
	

	生产装备部
	6.13 电气设备的安全检查和监督管理
	

	生产装备部
	6.13.1各单位安全员，应不定期进行安全巡回检查，发现违章操作应立即制止；发现电气安全防护措施有问题，应及时采取措施。
	隐患整改通知单

	
	6.13.2对检查中发现的事故隐患，应及时采取有关纠正和预防措施。
	


7.支持性文件

电业安全工作规程

电气技术操作规程

安全检查制度
8.记录

	序号
	名  称
	保存期
	编号

	1
	停电工作票
	随工作
	DFCPSC164A

	2
	临时接线装置申请表
	3个月
	DFCPSC165A

	3
	            隐患整改通知单
	3个月
	DFCPSC069A
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	标记
	处数
	更改文件号
	签字
	日期


9.附流程图

停电办理流程
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同一系统所有工作结束了吗？





指定工作负责人





合闸送电





停电、验电、悬挂标示牌、开始工作





填写停电工作票





申请停电
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