附件2

《国家煤矿安全监察工作大事记
（1999-2009）》具体编写要求
一、记述时间
1999年12月30日-2009年12月31日。
二、记述内容
可按通知所列“征集的具体内容”，进一步细化和归纳为以下若干类：
1．党和国家领导人（国务委员及以上）对煤矿安全监察和煤矿安全工作的指示、批示、题词及重要活动（主持召开会议、听取汇报，现场指挥事故救援，视察工作等）。
2．有关省部级领导对煤矿安全监察和煤矿安全工作的有关指示、批示及重要活动，重大事故救援现场指挥，赴驻地煤矿安全监察机构和煤矿企业生产一线检查指导、调研督查等重大事项。
3．党和国家颁发的有关煤矿安全生产的重大方针政策、法律法规、标准规程、重要管理制度和指导意见。
4．有关部委及各产煤省（区、市）人民政府颁布的关于煤矿安全工作的重要条例、规章制度、实施办法、工作细则及重要通知，以及制定的煤矿安全生产发展规划等。
5．国家煤矿安全监察体制（“三定”方案等）沿革、机构（国家煤矿安监局及各司室、省局、分局）变动、重要人事（国家煤矿安监局领导、各司室主要负责人、监察专员和省级煤矿安全监察机构主要负责人）的任免。
6．各级煤矿安全监察机构在监察工作机制和监察执法业务建设等方面的探索与创新。
7．在“国家监察、地方监管、企业负责”煤矿安全工作格局中具有重要影响的事件和活动，包括国务院及国务院安委会安全生产督查活动、专家“会诊”行动、百日督查行动以及体现各产煤省（区、市）特色的安全生产督查等重大活动。
8．煤矿生产安全特别重大事故情况，记述内容包括时间、地点、事故类型、事故经过及原因、抢险救援、调查处理结果等方面（字数不超过300字）。
9．在煤矿整顿关闭方面，实施关井压产战略及煤矿整顿关闭、安全专项整治，特别是2005年以来从国家、地方及煤矿企业等不同层面，组织开展煤矿整顿关闭攻坚战所采取的主要政策、重大措施、重要成效，以及成功做法和经验等。
10．在煤矿瓦斯治理方面，开展煤矿瓦斯治理，尤其是2005年以来从国家、地方及煤矿企业等不同层面，组织开展煤矿瓦斯治理攻坚战所采取主要政策、重大举措（如瓦斯治理示范矿井和示范县建设等）、重要技术手段、基本经验做法、取得具体效果等。
11．在煤矿安全基础管理方面，坚持分类指导原则，大力推进国有重点煤矿和中小煤矿企业切实加强安全基础管理，指导煤矿企业开展安全质量标准化建设活动，推进安全高效型矿井建设及创建本质安全型示范煤矿，开展煤矿安全群监员工作，不断加大培训教育力度等，所采取的一系列举措以及所产生的实际效果等。
12．煤矿安全生产领域科技进步及成果。包括：瓦斯监测监控及预测预报、煤层瓦斯抽放、矿井瓦斯治理、通风、顶板、防降尘、防灭火、防治水及防治煤矿职业病等方面的重大技术、方法、工艺、装备与发明，及其推广应用等（突出国家安全生产科技成果重要奖项）。
13．煤矿重要国际交流合作项目和重要外事活动。有关中外煤矿安全生产领域中开展的重要国际交流合作项目和重要外事活动（出国访问、培训，接待来访重要外宾，国际合作项目、会议等）。
14．煤矿安全文化创建活动及其重要经验和成效。主要反映指导煤矿企业推进安全文化创建活动的典型经验和有效做法，组织开展煤矿安全宣传教育活动，进一步营造煤矿安全工作良好舆论氛围的情况。
15．煤矿安全监察机构获得的集体及个人奖励和荣誉称号（省部级以上）；煤矿安全监察系统的杰出人士（院士、全国人大代表、全国政协委员等）。
16．煤矿安全监察领域的重大工程，包括应急救援、信息化建设等内容。
三、编写原则
尊重历史，尊重事实，简明扼要。
四、编写要求
1．观点正确，用材真实，取舍得当；
2．大事突出，要事不漏，小事不要；
3．层次清楚，每事一条,每条一记；
4．语言简炼，叙事完整，切忌冗长；
5．采用编年体和纪事本末体。
五、编写格式
1．以年为单位，公元纪年（全称）居中，跨年度另起一页，不接续。
2．某月某日，空两格书写；大事记内容的记述在“某月某日”后空一格书写，加行顶格书写，一般只列一个自然段。若有两个以上自然段，每段段首空两格，回行顶格书写。
3．大事发生的时间一律使用阿拉伯数字书写，大事记记载中所有数字都以国家书、报刊使用数字统一规定为准。
4．大事时间：
(1)时间记载要确切，一般应写明年、月、日，特殊情况根据需要应写明时、分甚至秒，年份均用全数，如“1991年”不得写成“91年”。
(2)大事记的时间切忌用“最近、近日、月初、月底、上旬、中旬、下旬”等不确切的时间词语表示。
(3)大事记发生时间如不准确，除需考证外，现行大事排列，日期不清者附于月末，月不清者附于年末，年不清者一般不予记载。
5．大事发生的时间、地点、过程、结果等记载应准确，简明扼要；大事涉及的人物，一般应写全姓名、职务，必要时注明性别、国籍等；机构名称应采用全称。
备注：相关名词解释
大事记：按照时间顺序简要地记载本单位、本部门在一定时期内发生的大事、要事的书面材料。
大事：事件涉及的范围较广、影响较大，不仅在当时属重大事件，而且在事后影响较大、较深的事件。
要事：在一定范围、一定时间有较大影响，事后仍有一定的参考意义的事情或事件。
编年体：以时系事、以事设系。一事一条，即完全按照事件发生的绝对时间，逐年、逐月、逐日记载。前面系以月、日，然后简明扼要记述事件、人物、地点等。
纪事本末体：以事件为中心，标立题目，然后按时间次序作有系统的叙述。这种记述方法，主要是因为某一事件时间跨度较大，为了不使这一具有连续性的事件被机械地按年代岁月分成数条，致使事件过分割裂、支离破碎，便概括较长时间，并为一条事目，作综合的记述。
编年和纪事本末相结合体:以编年体为主，对某些事件不是按发生的时间分别记入大事记的适当位置，而是集中一处完整地记其始末。它在大事记的位置，可按事件的开始时记，也可按事件结束的时间排。
