　　电站安全标志使用管理制度

　　

　　1 目的

　　明确安全标志的管理职责和适用范围，规定安全标志采购、保管、设置、维护的程序和要求。

　　2 范围

　　适用于本公司。

　　3 术语

　　安全标志：用以表达特定安全信息的标志，由图形符号、安全色、几何形状(边框)或文字构成。

　　禁止标志：禁止人们不安全行为的图形标志。

　　警告标志：提醒人们对周围环境引起注意，避免可能发生危险的图形标志。

　　指令标志：强制人们必须做出某种动作或采取防范措施的图形标志。

　　提示标志：向人们提供某种信息(如标明安全设施或场所等)的图形标志。

　　4 职责

　　4.1 采购部负责安全标志的采购工作。

　　4.2 安全部负责汇总安全标志的采购计划，检查和监督安全标志的设置、管理和维护情况。

　　4.3 电站现场负责安全标志的需求计划，负责安全标志的保管、设置、日常管理与维护，明确安全标志的设置、维护和保养人员。

　　5 资金来源

　　从公司安全生产费用中提取。

　　6 工作流程

　　6.1 安全标志的采购

　　6.1.1 电站现场管理人员根据实际情况，提出安全标志的需求计划。

　　6.1.2 安全部汇总、编制安全标志采购计划，提交采购部采购。

　　6.1.3 采购部采购的安全标志应符合国家标准《安全标志》的要求。

　　6.1.4 采购的安全标志到货后，采购部会同现场验收后，交现场保管、使用。

　　6.1.5 室外固定标志牌应使用轻便、耐久、不易变形、不易腐蚀、能经日晒的金属材料。

　　6.1.6 临时使用的标志牌应使用轻便、不易变形、不易褪色的非金属材料。

　　6.2 安全标志的设置

　　6.2.1 在有较大危险因素的场所、有关设施、设备上和其他有必要提醒员工或他人注意安全的场所，都应设置安全标志。

　　6.2.2 安全标志由现场管理部门按照国家标准《安全标志使用导则》进行设置。

　　6.2.3 安全标志的设置应针对危险场所和传递安全信息的需求，正确选择相应的标志类型。

　　6.2.4 安全标志的设置应尽量与人眼的视线高度一致。

　　6.2.5 现场设置的安全标志应完整、清洁、内容齐全。

　　6.2.6 安全标志不宜设置在可移动的物体上以及影响人员视线的障碍物的后面。

　　6.2.7 安全标志应设置在明亮的环境中，并相距危险点适当的距离，以便相关人员有足够的时间来注意它所表现的信息。

　　6.2.8 同一地点设置多个安全标志时，应按警告、禁止、指令、提示类型的顺序，先左后右、先上后下地排列。

　　6.2.9 安全标志的设置可多样化，但应遵循稳固、明显、有效的原则。

　　6.3 安全标志的日常管理与维护

　　6.3.1 安全标志由专人管理，并建立安全标志明细表，安全标志设置示意图。

　　6.3.2 使用部门根据需要借用，并办理借用手续。工作结束后及时归还，所归还的安全标志应完整、清洁、内容齐全。

　　6.3.3 现场设置的安全标志，由使用(设置)部门进行管理和维护。

　　6.3.4 在危险场所设置的安全标志，当危险已消除时由设置部门及时收回。

　　6.3.5 现场使用的安全标志，应经常清理，保持整洁，确保其表达的安全信息准确无误。

　　6.3.6 安全警示标志设置后，未经许可，不得擅自移动或拆除。

　　6.3.7 保护安全标志是每个员工的义务，任何人不得故意损坏或随意改变安全标志所表示的信息，不得将安全标志挪作他用。

　　6.4 安全标志牌的报废

　　6.4.1 安全标志牌使用超过5年以上，已不能准确表达安全信息时向安全部申请报废。

　　6.4.2 安全标志牌有破损、字迹模糊、严重褪色等情况时可向安全部申请报废。

　　6.4.3 安全标志牌与新颁布的国家标准、行业标准、企业标准有冲突时可向安全部申请报废。

　　7 检查和监督

　　7.1 使用部门在日常安全巡查中应经常检查安全标志的整洁、完整。

　　7.2 安全部定期对现场的安全标志的管理、维护情况进行检查和监督。

　　7.3 安全标志破损，影响其安全信息的正确表达时，应由设置部门及时更换。

　　7.4 安全标志发生位移，应由设置部门及时调正、恢复，防止相关人员不能迅速地注意安全标志所表达的安全信息而发生意外。

　　8 安全标志使用标准

　　8.1 进入生产区域必须悬挂“进入生产现场必须正确佩戴安全帽”、“禁止吸烟”等标志牌。

　　8.2 具有火灾危险物质场所，如油库，应悬挂“禁止吸烟”、“禁止烟火”、“当心火灾”、“禁止明火作业”等标志牌。

　　8.3 高处作业场所、深基坑周边等场所应悬挂“禁止抛物”、“当心滑跌”、“当心坠落”等标志牌。

　　8.4 在各种需要动火、焊接的场所，应悬挂“必须戴防护眼镜”、“当心火灾”、“必须穿防护鞋”、“注意安全”等标志牌。

　　8.5 在脚手架、高处平台、地面的深沟(坑、槽)等处应悬挂“当心坠落”、“当心落物”、“禁止抛物”等标志牌。

　　8.6 旋转的机械加工设备旁应悬挂“禁止戴手套”、“禁止触摸”、“当心伤手”等标志牌。

　　8.7 设备、线路检修、零部件更换，应在相应设施、设备、开关等附件悬挂“禁止合闸”、“禁止启动”等标志牌。

　　8.8 有坍塌危险的建筑物、构筑物、脚手架、设备、龙门吊、井字架、外用电梯等场所，应悬挂“禁止攀登”、“禁止逗留”、“当心落物”、“当心坍塌”等标志牌。

　　8.9 有危险的作业区如：起重吊装、交叉作业、爆破场所、高压试验区、高压线、输变电设备的附近，应悬挂“禁止通行”、“禁止靠近”、“禁止入内”的标志牌。

　　8.10 专用的运输车道、作业场所的沟、坎、坑、洞等地方，应悬挂“禁止跨越”、“禁止靠近”、“当心滑跌”、“当心孔洞”等标志牌。

　　8.11 在总配电房、总配电箱、各级开关箱等处应悬挂“当心触电”、“有电危险”等安全标志牌。

　　8.12 龙门吊吊篮、外操作载货电梯框架，物料提升机等地，应悬挂“禁止乘人”、“禁止逗留”、“当心落物”等安全标志牌。

　　8.13 在钢筋加工机械、电锯、电刨、砂轮机、绞丝机、打孔机等机械设备的旁边应悬挂“当心机械伤人”、“当心伤手”等标志牌。

　　8.14 在混凝土搅拌机、砂浆搅拌机、钢筋机械设备等旁边应悬挂“安全操作规程”等标志牌。

　　8.15 在通向紧急出口的通道、楼梯口、消防通道口等地应悬挂“紧急出口”、“安全通道”、“安全出口”、“消防通道”等安全标志牌。

　　8.16 在出入通道口、基坑边沿等处设置对应的标志牌外，夜间还应设红灯警示，保证有充足的照明。

　　8.17 在生产区域明显位置悬挂“文明卫生区域请勿随地吐痰”、“生产区域严禁吸烟”等标志牌。

