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灭火器操作规程

1目的

为了保证灭火器的正常使用，特制订本规程。

2 范围

本规定适用XXXX公司灭火器的管理。

3 职责

3.1各部门经理应协助安保部门对区域内的灭火器管理及保护。部经理负责具体工作的监督工作。

3.2 行政人事部经理负责具体工作的监督执行。

3.3安保部门负责组织对所有灭火器的检查、保养、维修、分配、摆放、申购的管理。

3.4安全员负责组织对所有灭火器的检查、保养、维修、分配、摆放、申购，确保灭火器可正常使用。
4 管理内容

4.1根据消防法规规定及实际情况，配备配齐灭火器。

4.2安保部门对公司所有灭火器每季度检查一次，并在灭火器上标贴检查结果和检查责任人，以及检查时间。

4.2.1检查干粉灭器有无结块现象。

4.2.2检查密封和安全阀装置。

4.2.3检查碳气压力。

4.3各部门每月负责部门区域内灭火器保养一次，保持灭火器干净整洁。

4.4根据各车间、仓库和易燃易爆的不同特征，配备配齐灭火器。

4.5 不得使用1211型等有毒灭火器。

4.6灭水器的摆放位置不得随意因生产或其它原因而搬动，如因特殊情况需要搬动，由安保部门组织处理，各部门必须配合处理。

4.7灭火器每年进行二次维修和失效灭火药水的再充装。

4.7.1再充装药水应按制造厂的规定和方法进行。

4.7.2充装时不得随意更换灭水剂和品种和质量。

4.7.3充装后的气瓶应进行气密性试验，不合格不得使用。

4.7.4经复修的灭火器，应有当地消防监督部门的认可标识，并应注明维修单位名称和修复日期。

4.8 灭火器使用方法

4.8.1 上下摇动灭火器几次,拔出保险销，并将喷嘴对准火焰根部；

4.8.2 距离灭火距离2~3m压下把手，左右扫射；

4.8.3 喷射时腰部稍弯曲，采取尽可能低的姿势（如站成弓字步），以避开热浪和烟气。

4.8管理人员和使用部门，要严格遵守以上操作规程。如有违规者按公司制度处理。
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