学校地震安全预案

1.本预案为发生地震、火灾等突发事件时，为最大限度保障师生人身安全、电子信息安全、文书档案安全和公有资产安全，设计的紧急应对方案。 
2.发生事故时，按人员在场情况，依次由学院党委书记、行政副院长、行政办公室主任担任现场总指挥。上述人员均不在场时，按照资深原则，由在场的本学院职工自主产生总指挥。 
3.总指挥接受学校办公室、保卫处等有关部门指挥，根据现场情况安排抢险或撤离。总指挥负责调动指挥现场工作人员；负责组织和协调人员撤离、重要物品的保管、现场保护、善后等工作；负责对各类紧急情况做出当机立断的处理。 
4.在事故现场，本院所有师生需听从安排，有计划有组织地进行抢险或撤离，以将损失减少到最低。 
5.院长不在场时，由行政办公室负责在第一时间向院长汇报情况，并向现场总指挥传达院长指示，向学校办公室、保卫处等有关部门汇报；党委办公室得到总指挥指示后，负责在第一时间联系110、119、120等紧急救险部门；团委（学生工作办公室）负责组织学生配合进行抢险或撤离。 
6.各办公室工作人员须掌握灭火器用法，发生小面积火灾时，可就近取用灭火器进行扑救。要注意防范毒烟和灼伤，可用湿布捂住口鼻防烟，用水浸湿衣服防止身上起火。 
7.各办公室窗子安装防盗栏的，如果栏上有门，应每月第一个星期一检查门锁能否开启，防备紧急情况下因不能开启逃生门而被困险境的情况发生。 
8.对可能危及电脑、档案材料的事故，在保证人员安全的前提下，各办公室负责抢险备份与本职工作相关的电子资料和重要文档，以保证事故之后尽快恢复正常工作。 
9.发生严重事故要有组织地撤离，撤离时各办公室人员负责本室拉闸断电，行政办公室负责关闭总电闸。撤离不得乘坐电梯。发生地震事故时，不要盲目下楼，可在较狭小的房间暂避，待震情稍稳再择机下楼。 
10.本院撤离路线主要是由教学楼西侧楼梯或中部楼梯下楼，到一楼后从正常出口逃生。如楼道浓烟密布，灾情不明，情况非常紧急，可从二楼西侧博物馆附近的出口或一楼玻璃门逃生，行政办公室和教学办公室各备铁棰一柄，必要时破门使用。 
11.如果撤离路线已不能采用，险情仍在继续加重，可考虑从窗子逃生。我院地处五楼，行政办公室和教学办公室各备一条15米长的绳索，必要时，在有保卫、安全人员担任地面接护的条件下使用。 
12.撤离时团委（学生工作办公室）负责开路，撤离顺序依次为学生、女教师、55岁以上老教师、其他人员、学院负责人和指挥人员。 
13.必要时，学院组织有关演习。 
